
取引一覧検索画面は、自身が作成した取引の

照会・更新等をする際の起点となる画面です。

自身以外が作成した取引の照会はできません。

但し、管理者権限を保持するユーザは自身が

作成した取引以外の検索も可能です。

1 メニュー＞取引一覧を選択します。

初期表示では承認済以外かつ本人依頼分の

取引が表示されます。

2 検索条件を変更したい場合、画面右上の

開閉ボタンを押下することで、検索条件の

指定が可能となります。

3 任意に検索条件を変更の上、「検索」を

押下してください。

4 検索結果の詳細列には取引の内容や承認

状況に応じて以下のボタンが表示されます。

・ 「詳細」

・ 「訂正」

・ 「再申請」

・ 「削除」

・ 「取下」

それぞれのボタン押下により各サービスの取引

画面に遷移し、必要な処理を行ってください。
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